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内容简介：

《零起点学出纳》主要根据出纳实际工作编写而成，书中内容不仅涵盖了出纳应具备的基础理论知识，还针对打算做出纳或刚开始做出纳的新手，介绍了出纳实操业务的处理。书中提供的案例、对话、行家点拨、疑难解答等均来自于工作实践，对读者有实用的参考价值。

《零起点学出纳》共分为三篇，*篇为“出纳的初认识”，主要介绍什么是出纳、出纳应具备的职业意识、出纳的职责以及出纳的素养等基础理论；第二篇为“出纳业务操作”，主要介绍出纳工作的实操技能，包括出纳必备的业务技能、出纳现金业务操作、出纳银行结算业务操作、票据结算业务操作、报销核算业务操作和出纳涉税业务操作；第三篇为“出纳实战训练”，主要是对出纳工作内容的巩固与练习，包括单据填写训练、记账凭证填写训练、日记账登账训练、出纳工作交接训练等。

《零起点学出纳》不仅适用出纳新手和想要转行从事出纳工作的人员阅读，同时也非常适合已经从事出纳工作想要进一步提高的人员阅读。《零起点学出纳》还可作为中高职院校财会专业及相关会计出纳培训机构的参考用书。
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