

    
      
        
          
          	
              
              
                文学
社科科学
考试
自然科学
家庭/家居
成功/励志
童书
经济
艺术
              

            
	文学
	社科科学
	考试
	自然科学
	家庭/家居
	成功/励志
	童书
	经济
	艺术


          
                        	登录

                      

        

      

    


	
    	        
                        
                
                    txtpdf


                    
                                            加关注
                        发私信
                                        



                    
                        公文写作格式与范例大全(pdf+txt+epub+azw3+mobi电子书在线阅读下载)

                        txtpdf查看全部>> 2019-05-20 

                    

                    人气370

                

                
                	点击下载
                    

                    
                    	                        

公文写作格式与范例大全（2017版）

作者:韩小伟 等

格式: pdf、txt、epub、azw3、mobi、docx

编辑推荐

      党的十八大以来，随着“八项规定”和反“四风”的深入推进，党政机关行政行为日趋规范，公文作为行政行为的重要载体，掌握其写作技巧，规范其处理行为显得尤为重要。

　　本书的特点在于技巧和规范，并附有系列高规格的经典公文范例，既有格式的标准化、精细化，又有技巧的流程化、实用化，对从事行政管理工作和办公室工作的同志无疑大有裨益，于实践中可以揣测琢磨，于操作中可以按图索骥，于案例中可得其精髓，是各级各类办公室文秘人员和行政人员的有益参考和必备工具。

 

内容简介

    公文在古代被称之为“经国之枢机”，作为表述国家意志、执行法律法规、规范行政执法、传递重要信息的*主要的载体，公文是国家法律法规的延续和补充。其质量的高低，直接反映国家机关的思想理论和政策水平、对社情民意的掌握情况、对重大问题的分析处置能力，也直接关系到国家意志和法律法规与政策是否能够科学地正确地得到贯彻和落实。

　　党的十八大以来，随着“八项规定”和反“四风”的深入推进，党政机关行政行为日趋规范，公文作为行政行为的重要载体，掌握其写作技巧，规范其处理行为显得尤为重要。

    本书涵盖了各类公文的写作技巧和公文范式，包括党政公文、事务文书、会务文书、礼仪文书、司法文书、经贸文书、宣传文书、传记史志等，并附有大量范例，特别对各类公文的格式以列表形式呈现，是从事公文写作的规范参考。

作者简介

      韩小伟，男，吉林白城人，汉族，中共党员，现任吉林大学党委组织部正科级秘书，助理研究员，吉林大学马克思主义学院在读博士，研究方向：高校党建，干部管理培训，农村扶贫开发。
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