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内容简介：

《Excel高效办公——数据处理与分析(修订版)》充分地考虑了决策人员与管理人员的实际需要，在大部分章中增设了“实例导读”一节，介绍Excel知识点和设计思路，并给出实例拓展，以满足不同用户的需求。无论是初学者还是有一定基础的读者，通过学习本书都能够轻松地掌握Excel在数据处理与分析中的应用方法。　      《Excel高效办公——数据处理与分析(修订版)》根据现代企业决策与管理工作的主要特点，从全新的角度全面地介绍了Excel 2003的强大处理功能在企业决策与管理工作中的具体应用。全书共分15章，分别介绍了数据的输入、数据的格式化、排序、筛选与分类汇总、数据透视表、公式与函数、图表、Excel与外部数据库的交互、数据分析工具的使用、抽样与问卷调查数据的处理、生产决策数据的处理、经济数据的处理、销售数据的处理、财务管理决策数据的处理、商务决策数据的处理和工程数据的处理等内容。

 

      《Excel高效办公——数据处理与分析(修订版)》充分地考虑了决策人员与管理人员的实际需要，在大部分章中增设了“实例导读”一节，介绍Excel知识点和设计思路，并给出实例拓展，以满足不同用户的需求。无论是初学者还是有一定基础的读者，通过学习本书都能够轻松地掌握Excel在数据处理与分析中的应用方法。　

　   《Excel高效办公——数据处理与分析(修订版)》附带一张专业级的多媒体教学光盘，提供长达6个小时的多媒体教学内容。通过全程语音讲解、情景式教学等方式，对书中知识点进行深入讲解，一步一步地引导读者掌握使用Excel进行数据处理与分析的各种操作与应用。此外光盘中还附有书中所有实例对应的素材、模板以及源文件；并赠送一个超值大礼包，内含各种岗位的日常工作手册、1100个Office经典实用模板、Excel应用技巧和常见问题解答300例。　

　   《Excel高效办公——数据处理与分析(修订版)》既适合从事企业决策、经营管理以及工程管理工作的人员阅读，也适合大中专院校相关专业的学生学习，同时也可以作为Excel决策与管理短训班的培训教材。
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网友评价：

	做毕设用EXCEL计算，弄了这本书简单学习一下，不过这本书介绍的EXCEL版本有点旧，当时没注意到这点，建议买对应新版的，不过基础应用方面大同小异，主要是学一些公式和技巧，也算有一定帮助吧。
	内容详细～能查到自己所需要的数据处理信息～图文结合，容易理解，书中包含了方方面面的数据处理方法，值得购买。
	很适合，就是有些内容操作和Excel2010有些出入，影响不大
	对小规模公司数据分析很有用，内容也比较全面
	内容比较系统，从数据输入到函数，到实际运用讲解很详细，还有PPT模板。
	不错，还没看。但是送到的时候，外包装完好，里面内容粗略的看了下，还行，纸质还行。
	Excel高效办公——数据处理与分析(修订版)(数据排序/筛选/分类汇总/数据透视表/函数与公式/图表等必备知识+ 七大案例，海量数据。   好不错，进门很容易哦  通俗易懂
	很实用，专业性也很强，对工作帮助很大，质量也没的说。
	有些地方点开的方式和内容跟现在使用的软件有点不一样，有些操作找不到在哪里，等以后有时间问下工作的前辈们。大致还是可以的，能基本应对工作
	书挺好的，以前上学时没怎么学excel，工作后才发现挺重要的，正在看。
	看了这部书的介绍感觉自己就跟一位EXCEL的小白一样
	这本书所写的内容很多，但太简略了，不适合初学者，对excel精通的人，也没多大意义
	很全面，但是部分有些泛，如果用03以上的，可以买来，仅做参考
	用好Excel才能算得上一个合格的办公室工作人员
	这本书质量不错    就是做图那一部分说的不详细
	一本很实用的工具书，但是还没有来得及看，只翻了几页
	非常好的一本书，讲的东西非常实用，对工作帮助很大
	这本书介绍的是以Excel2003版为基础的，我使用的是2010半版，界面不太一样，经常在界面找东西，还有些操作的不出书上说的结果，如果使用的是2007以上版本建议不要买！
	整理编排的很紧凑，内容写的很详细，函数等公式比较全面，是一本详细的工具书。
	刚到书，看了会办公软件指南2003版本，2007版本，个人感觉版本老旧，望出版商能更新软件版本
	这本书，比较全面介绍了EXCEL。但只是介绍了大概，并没有详细的介绍与操作方法，看各位需要什么样的内容购买吧。
	书的纸张质量是不错，可是页都没订上，页码错误也算质检合格了吗，第一次在当当遇到这种情况
	收到书心情很兴奋，希望书的内容能带给我想要的收获。好开心
	工作中经常要做数据统计，各种表格什么的，这本书主要就是讲的这些方面，公式函数只是介绍了需要用到得，不适合专门学习函数或者公式用。
	现在还用03版的版本，整个不理解，找了半天才发现是03版的，还是修订版的，修个鬼。
	还不错，只是为什么光盘里没有数据透视表和函数等几个部分的内容呢？
	只从学习了书本里的知识，工作效率大大的提升！
	对Excel的制作讲的很系统，是本有体系的书，等看了再来评价。再次感谢快递哥，送货很效率，四个小时就到货了，因没在家还很痛快的转送了地方，整个过程态度很好很贴心，希望店家予以奖励，他让顾客体会到了好的服务。
	唯一不满意的是居然是2003为基础编写的
	哈哈哈，面试数据分析，hr可能会开口就问: Excel怎么样？ wanna go die
	简简单单，由浅入深，虽然会用但好多不知道。希望通过这本书可以提高。
	12年出版，能用03版实例，语言表述不准确，实例没有代表性，一群精英就写出这么一本书，无语了！
	纸质看起来像是盗版的 超薄 暗灰色 还不如茅厕的纸 能不能高大上一些 都没有外面那层薄膜 质量差的一塌糊涂 狂吐槽 如果不是着急用肯定退回
	我更加想要一本手把手教的，但是这本也是可以琢磨点东西出来了，书本质量很好
	书的内容真心不怎么样，字体很小，内容不充实。该介绍的东西写的很粗糙，大家都懂的东西，却洋洋洒洒写了好多话。
	书收到了，纸质还行，内附光盘，就是还没有运行光盘 不知道能不能用，之后再来评价
	很实用的一本书，对数据的处理方式很多很细致！满意满意！！！
	很适合销售内勤工作使用，有视频讲解更清晰。工具用书超赞
	建议不要购买此书，书中内容有些以脱落技术发展，且有明显的错误
	总的来说还可以。函数这一章关于各项操作的步骤不太细，看起来有点吃力。其他章节操作步骤还比较详细，图文并茂，讲解也比较细致。另外，此书内容不是彩色。价格不贵，还算比较满意。当当这发货和快递速度很赞。
	这本书对于最新的excel技术有很全面的阐述，图文并茂，对工作很有帮助！
	有很多平时不了解的知识，看看的确对工作帮助很大
	纸质不错，对日常工作还是有帮助的，小白从头看到尾，肯定会让人刮目相看，有一定基础的，就从中取舍，还是能有收获的
	喜欢的工具书，可能比较枯燥，但是可以让你之前需要花一天的工作压缩为十分钟
	很好的书，很详细，关于数据处理和表格处理很详细
	函数很齐全，买来用来提高自己管理能力的，面对大量的数据的时候，EXCEL能够轻松的胜任数据分析，很实用的工具书
	华南地区应该有仓库，不过却从天津发来，是邻近的库存没有了吗？以前都是第二天就送到了，看到预估时间是一周后的时候还不太相信。
	讲解很全面，基本上数据分析要求不是特别高的话，不过买的时候没有注意，发现是03版的，有点可惜，虽然也可以用，但是有些还是要找一下才行。
	对于办公效率的提升真的很高效，每天学习一点点，就可以进步一点点
	是以Excel 2003版本为蓝本写的，但是写的很有参考价值
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